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Descripcion general

Desde la herramienta Zoom disponemos de varias funciones, como las de crear reuniones,
unirse a las reuniones programadas o chatear con otros usuarios. ZOOM Chat permite a los
usuarios enviar mensajes instantaneos a otros usuarios o canales de ZOOM.

Con ZOOM Chat puede:

e Buscar de manera rapida y sencilla los contactos, mensajes y archivos para tener toda
la informacién necesaria a su alcance.

e  Organizar los asuntos mas importantes destacando los chats y creando notificaciones
personalizadas para eliminar distracciones.

e Envie mensajes mediante canales publicos o privados.

Inicio
Acceso al chat

Para poder comenzar a utilizar la mensajeria instantanea de zoom abra el cliente de ZOOM y
dirijase a la pestaia de Chat.

© Zoom - (] X

) (@) e =3
n O (& oJ O Buscar/saltar a a ©
Inicio Reuniones  Contactos Aplicaciones

8:49

martes, 3 de agosto de 2021
Nueva reunion ~ Entrar

Seguimiento de proye... - Inicar

9:30 - 10:30

ID de la reunién: 830 8088 3557

Agendar Compartir pantalla

Anfitrion: Egoitz Trapaga Morilla

Llamar a una sala

ZOOM mostrard una lista de los siguientes tipos de Chat: Chat Individuales, Chat de Grupo y
canales.
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~ ™ re -
[ sl L o) Q, Buscar/saltar a o @
Inicio Chat Reuniones  Contactos  Aplicaciones
(#) chat Nuevo 23 [ ~  Oscar Merino, Egoitz Trapaga Morilla, Ivén Avilés o
~ .
[C) N6 B Hoy
Ha creado este chat de grupo Oscar Merino, Egoitz Trapaga Marilla, lvan Avilés
Usted 9:08
@  Buenosdias
SE -
&t Oscar Merino, Egoitz Trapaga Morilla,...
Cl Captura de pantalla ~ ™ Archivo 0 Mensaje de audic (&)

Enviar mensaje a Oscar Merino, Egoitz Trapaga Morilla, lvan Avilés

Iniciar un nuevo Chat

Para iniciar un nuevo chat puede realizar facilmente cualquiera de los siguientes tipos de chat.

Una de las opciones para iniciar un chat individual con otra persona es utilizar la barra de
busqueda situada junto a nuestro perfil de ZOOM en la parte superior derecha de nuestra
aplicacion.

) Buscar/saltar a [+

0y)

Introducimos su nombre para buscarlo en la organizacion de ZOOM.

Q. Samuel

@, Hacer resultados aparecer arriba 2 Contactos # Canales (3 Mensajes [ Archivos

Haga clic en el contacto para empezar a chatear, nos llevara directamente a un chat individual.
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~ N ro
(] L ) LE O Buscar/saltar a

Inicio Chat Reuniones  Contactos Aplicaciones

0%

(#) Chat Nuevo < o o~ Samuel Rodrigitz ®

@ NGB

® Samuel Rodrigitz

Decir "Hola | " a Samuel Redrigitz

C} Captura de pantalla ~ O Archive O Mensaje de audio

Enviar mensaje a Samuel Rodrigitz

Introducimos el mensaje y le damos al ENTER para enviarlo.

Para crear un chat de grupo dirijase a la pestafia de Chat, clicando tanto en el botén de “Chat
Nuevo” como en el “+” podrd comenzar un chat con mas usuarios.

~ o ro = °
] L o) o O, Buscar/saltara o @
Inicio Chat Reuniones Contactos Aplicaciones

(#) chat Nuevo < & o~ Samuel Rodrigitz ® 0]

@A B

® Samuel Rodrigitz

Decir "Hola . " a Samuel Rodrigitz

(] Capturadepantalla ~ [ Archivo 0 Mensaje de audio @

Enviar mensaje a Samuel Rodrigitz
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Se abrird un nuevo chat, introduzca los nombres de los usuarios para ir agregandolos al grupo.

LFJ ol '::‘:' &3 ) Buscar/saltar a =
Inicio Chat Reuniones Contactos  Aplicaciones
[27 Chat Nuevo Para Nombre o direccién de correo electrénico
@A 6B
®  Chat Nuevo
Una vez agregados los usuarios introduzca su mensaje y pulse en ENTER.
GJ [ 'C‘:' &3 ) Buscar/saltara 2 Gt,

Inicio Chat Reuniones Contactos  Aplicaciones

3 1~  Samuel Rodrigitz, Angel Arnaiz Bocos, Egoitz Trapaga Morilla @

pe

(#) Chat Nuevo

- ™
@NGB Hoy
Ha creado este chat de grupo Samuel Rodrigitz, Angel Arnaiz Bocos, Egoitz Trapaga Merilla

Usted

w
i
=

@  Buenos dias a los dos

w
o
&

® Angel Arnaiz Bocos

2 Samuel Rodrigitz, Angel Arnaiz Bocos,... buenas dias majo

Samuel Rodrigitz

SR recibido!!

w
o
&

CHE

Cl Captura de pantalla ~ D Archivo Q; Menzaje de audic =

Enviar mensaje a Samuel Rodrigitz, Angel Arnaiz Bocos, Egoitz Trapaga Morilla

En la pestafia de Chat de ZOOM haga clic en el botén “+” situado al lado de Canales y haga clic
sobre “Unirse a un canal”.
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Crear un canal

Eruizar mancai

Utilice la barra de busqueda para encontrar el canal publico y haga clic para unirse.

2 Zoom

Join a Channel

‘ Q. Departamento Técnico|

# Departamento Técnico (4) - Created by Egoitz Trapaga Morilla

Los canales permiten tener grupos privados o publicos donde poder enviar los mensajes,
archivos, imagenes o iniciar una reunién instantdnea con los miembros del canal.

Para crear el canal haga clic en el boton “+” que esta situado junto a los Canales.

Unirse a un canal

Comnrimer mmmmemis

Se abrird una ventana para configuraciéon del canal.
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Io Zoom *

Crear un canal

Nombre del canal

Marketing

Channel Type

() Piblico Cualquier persona de su organizacién puede encontrar y unirse

Q) Frivado Se pueden unir los miembros invitados en su organizacian

Privacidad

[ ] se pueden afiadir usuarios externas

Anadir miembros (opcional)
Samuel Redrigitz % Angel Arnaiz Bocos

Gestionar permisos de publicacid

0 Todos

() Solo administrador

() Administrador méas determinadas persanas

. Y
Crear canal | Cancelar |

Pedira introducir la siguiente informacion:

e Nombre del canal

e Tipo de canal, canal publico o canal privado
e Privacidad

e Miembros del canal

e Permisos de publicacién

Enviar mensajes a un chat

Una vez abierto el chat existen diferentes opciones de envio.

A un chat se va a poder mandar un mensaje de texto, un mensaje de audio, archivos, capturas
de pantalla y emoticonos.

! Captura de pantalla ~ (Y Archivo 0 Mensaje de audio ()

|Erw'ar mensaje a lvan Avilés
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Enviar mensaje de texto

Para mandar un mensaje de texto al chat escriba el mensaje y pulse “Enter” en el teclado.

P
[E- ]
I:_.-_

(1 Captura depantalla ~ (M Archivo O Mensaje de audic |

Hola Ivén|

Enviar mensaje de audio

Para mandar un mensaje de audio haga clic en el botén de “Mensaje de audio”.

Pt
=)

1 Captura de pantalla ~ [ Archivo [ Mensaje de audio [

|Erw'ar mensaje a lvan Avilés
El mensaje comenzard a grabarse y haga clic en enviar cuando termine.

o wmen (06

Enviar archivo

Para mandar un archivo haga clic en el botdén de “archivo”.

Pt
=)

1 Captura de pantalla ~ [ Archivo L Mensaje de audio [

|Erw'ar mensaje a lvan Avilés

Se abrird una ventana pare seleccionar la fuente del archivo.

%% Dropbox
@& Cnelrive
& Google Drive
bex Casilla

B: Microsoft SharePoint

] Su ordenador
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Enviar captura de pantalla

Para mandar una captura de pantalla haga clic en el botén de “Captura de pantalla”.

! Captura de pantalla (Y Archivo L Mensaje de audic D)

|Erw'ar mensaje a lvan Avilés

Selecciona la zona que se vaya a capturar y haga clic en Capturar

~Z200T 94+ ETER | cancelar |

Enviar emoticonos

Para mandar un emoticono haga clic en el botén de “Emoticono”.

! Captura de pantalla ~ (Y Archivo L Mensaje de audic

|Erw'ar mensaje a lvan Avilés

Seleccione el emoticono y haga clic en enviar.
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Organizacion de chat

Marcar un chat como destacado

Al marcar un chat como destacado, este aparecera en la parte superior de la seccidon
Destacadado. Esto nos permite acceder de forma sencilla a los chats individuales, grupos o
canales con los que se chatea con mas frecuencia.

Para ello en la seccién de chat desplace el cursor por encima de un chat individual, de grupo o
canal que se quiera destacar.

Aparecera una flecha hacia abajo V.

(#) chat Nuevo ¢ v &4 n v

@ A 6B

Hacrea

Oscar Merino

@ Mo me funciona u

@Egoitz Trapaga

SR Sam rodrigitz
SR Samuel Rodrigitz Ocultar ste chat Crl+W

Reunirse con video
Reunirse sin video
Marcar como no leido

Motificar cuando esté disponible

Afiadir miembros
Ver perfil

Abrir en una ventana nueva

I Destacar este contactol

Afiadir contacto
Bloquear contacto

Borrar historial de chat
# Departamento Técnico (Piblico) i )
Friviar mensaie A Departam

También se pueden destacar los contactos clicando en la estrella que hay en cada chat.

| [2] Chat Muevo < ’ o o~ liigo Merino O
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Guardar mensaje como marcador

Marcar un mensaje como destacado es util para poder guardar mensajes importantes y
encontrarlos de forma rapida. Los mensajes destacados se guardan en la parte superior
izquierda del chat, en el icono de “Mensajes Guardados Como Marcadores”

(#) Chat Nuevo

’“EB

Mensajes guardados como marcadores

Para destacar los mensajes pase el cursor sobre el mensaje que se va a destacar, apareceran
tres puntitos en los que tendremos diferentes opciones. Haga clic en “Guardar como

marcador”.
Usted 19 de may., 10:02
L —+ +
e Lo |
v -
Compartir mensaje...
~+ ~+ -
o & - Copiar
Eliminar
[Guardar como marcador]
Dejar de seguir el mensaje
Marcar como no leido
Abririmagen
Guardar como...
() Captura de pantalla v (3 Archivo U Mensaje de audio Afiadir a Emoji
(@) Chat Nuevo 4 Mensajes guardados como marcadores
. & Usted publicado en Ivan Avilés 19 de may., 10:02
’ _
Ivan Avilés publicado en Departamento Técnico 30 de jul,, 10:20

Es la camara de la Sala Bilbao
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Menciones

Para dirigirse a una persona en un chat grupal o en canal existe la posibilidad de mencionar a
esa persona.

Para ello cuando escriba el mensaje ponga un “@” seguido del nombre de la persona a
mencionar.

Hay

all

) |uel Rodrigitz se ha unido a este canal
@ Oscar Merino

{:] 3
El5 David Laporta C...

{} - —y
& lvan Avilés

nuel Rodrigitz ha salido de este canal

C
@

[ Archivo 0 Mensaje de audio (=)

De esta manera al usuario le llegara una notificacion de que ha sido mencionado y se
guardaran las menciones en la seccion de “Le han mencionado” situado en la parte superior
izquierda.

-~ o o o
[ L L o 1 Buscar/saltar a @

Inicio Chat Reuniones Contactos  Aplicaciones

09

(#) Chat Nuevo L4 Le ha mencionado

.
@ . . B 30 de jul.
Oscar Mering publicado en Departamento Técnico 30 de jul., 10:18

(@110 - M1 EEEN NG E puedes ayudarme?

Todos los archivos

Los archivos que hemos compartido por nuestro chat de ZOOM se pueden buscar de forma
sencilla, pudiendo filtrar los archivos para realizar la busqueda mas facil.

Para ello haga clic en icono de “Todos los archivos”.

(#) chat Nuevo ¢ Mis archivos Todos los archivos Pizarras
AREB
Q. Buscar archivos... Filtros

Ordenados por

r Sala Bilbao Triptico.xdsx Mas recientes ~
(%55 wan Avilés, 30 de jul,, 10:29
1.21MB Tipo de archiva
image 2020122916133041F8410.png Tedos los archives ~
David Laporta Ceballos, 29 de dic, 2020, 16:13
11.24Kk8 Buscar en
image 20201229161259A7B935B.png Tedos los chats
David Laporta Ceballos, 29 de dic. 2020, 16:12
5.17KB Enviado por
image 20201229155646EBAFCA.png Minguno ~
Usted, 29 de dic. 2020, 15:56
246 K8 Cuando

image 2020122915464424F65F4.png En cualquier momento v



Osakidetza

Solicitudes de contactos

Se pueden ver las solicitudes de contacto desde la seccidon de “Solicitudes de Contacto” situado

en la parte superior izquierda.

@ N

(#) Chat Nuevo

s B8

Estados de presencia de usuarios

En el chat podras ver el estado de presencia en el que se encuentran los usuarios junto con su

nombre.

DR David Revilla Mufioz

Esta es la tabla con los posibles estados de presencia.

Icono

Estado

Desconectado

En linea (PC)

En linea
(movil)

Descripcion

El contacto no ha iniciado sesion en el Zoom Desktop Client
ni en la aplicacién movil

El contacto ha iniciado sesién en el Zoom Desktop Client

Nota: Si el contacto también ha iniciado sesién en la
aplicacion mévil Zoom, este estado anula el estado del
cliente movil.

El contacto ha iniciado sesiéon en Zoom Mobile Client
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Ausente

No molestar

En una
reunion de
Zoom

Presentacion

En una
llamada

En un evento

de calendario

Chat Grupal

Canal

Nota: Si el contacto también ha iniciado sesién en Zoom
Desktop Client, el estado del Desktop Client anula este
estado

El contacto ha iniciado sesion en el Zoom Desktop Client,
pero su equipo esta inactivo o establece manualmente su
estado en Ausente

El contacto establece manualmente su estado en No
molestar y no recibira notificaciones emergentes para el
chat ni llamadas de Zoom Phone en el Cliente de escritorio
ni la aplicacion movil de Zoom

El contacto ha iniciado o se ha unido a una reunién de Zoom
mediante el Cliente de escritorio o la aplicacién movil de
Zoom

El contacto esta compartiendo su pantalla mientras esta en
una reunion de Zoom

El contacto esta en una llamada de Zoom Phone mediante el
Cliente de escritorio o la aplicacion movil de Zoom

El contacto esta en un evento de calendario (desde

un calendario sincronizado), pero no se ha unido a una
reunion de Zoom mediante el Cliente de escritorio ni la
aplicacion mavil

El icono hace referencia a un chat grupal.

El icono hace referencia a un canal.
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Otras opciones de Chat

Al pasar el cursor sobre un chat existen diferentes funciones que se pueden aplicar al chat.

~®
SR

“ Cs ld Lallldia Je Id

Samuel Rodrigitz )
Ocultar este chat Ctrl+W

Reunirse con video
Reunirse sin video
Marcar como ne leide

Motificar cuand

Ariadir miembros
Ver perfil
Albrir en una ventana nueva

Destacar este contacto

Afiadir contacto
Bloquear contacto

Borrar historial de chat

Ocultar este chat: Quitar el chat de nuestra herramienta de ZOOM Chat.
Reunirse con video: Iniciar una reunion instantanea con video.

Reunirse sin video: Iniciar una reunién instantanea sin video.

Marcar como no leido: Marcar el chat como no leido.

Notificar cuando esté disponible: Llegara una notificacién cuando el usuario vuelva a
estar disponible.

Afadir miembros: Afiadir mas usuarios al chat para crear un chat grupal.
Ver perfil: Acceder al perfil del usuario.

Abrir en una ventana nueva: El chat se abrira en una ventana diferente.
Destacar este contacto: Enviar el contacto a la seccién de destacados.
Afadir contacto: Agregarlo a contactos.

Bloquear contacto.

Borrar historial del chat.

Dentro del chat se puede iniciar una reunion con los miembros del chat, grupo o canal
pulsando en el botén de “Cdmara” dentro del chat.

oy v lvan Avilés © [ D)

,,,,,, 18 de mav. 13:1k
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Otras opciones de Canales/Grupos

Al pasar el cursor sobre un chat grupal o canal existen diferentes funciones que se pueden

aplicar.

# Marketing

Ocultar este chat Ctrl+W

Reunirse con video

Reunirse sin video

Anadir miembros
Abrir en una ventana nueva

Destacar este canal

Notificaciones >

Silenciar canal

Editar canal

Asignar nuevo administrador
Gestionar permisos de publicacién
Borrar historial de chat

Abandonar canal

Eliminar canal

e Ocultar este chat: Quitar el chat de nuestra herramienta de ZOOM Chat.
e Reunirse con video: Iniciar una reunion instantanea con video.

e Reunirse sin video: Iniciar una reunion instantanea sin video.

e Afadir miembros: Afadir mas usuarios al chat para crear un chat grupal.

o Ver perfil: Acceder al perfil del usuario.

e Abrir en una ventana nueva: El chat se abrira en una ventana diferente.

e Destacar este Canal/Grupo: Enviar el canal o grupo a la seccién de destacados.
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e Notificaciones: Pulsando en notificaciones aparecen mas opciones de configuracion.

MOTIFICACION DE MENSAJES NO LEIDOS
|:| Maostrar notificacién de mensajes no leidos [o]
MOTIFICACIOMNES AUTOMATICAS
o Toedos los mensajes
Mencicnarme a mi o a todos los miembros

Mada

e Silenciar Canal/Grupo: Se silencian las notificaciones de ese Canal/Grupo

e Fditar Canal/Grupo: Editar el nombre, Tipo de canal y Privacidad del canal.

e Asignar nuevo administrador (Solo administradores del Canal/Grupo): Asignar una
nueva persona para administrar el Canal/Grupo.

e Gestionar permisos de publicacion: Editar los permisos de publicacién en el
Canal/Grupo.

e Borrar historial del chat.

e Abandonar Canal/Grupo: Dejar de pertenecer al Canal/Grupo.

e FEliminar Canal/Grupo (solo administradores del Canal/Grupo).

De la misma manera que desde un chat individual se pueden iniciar reuniones instantaneas,
desde el chat del Canal/Grupo también se pueden realizar dichas reuniones pulsando el icono
de cdmara de nuestro Canal o Grupo.

(i]=]
8
L4

Marketing

Otras opciones de mensajes

Al pasar el cursor sobre un mensaje de un chat existen diferentes opciones de interactuar con
ese mensaje.
Ivan Avilés 90
Hola Egoitz, me puedes ayudar con una presentacion? CE @
ey |: Compartir mensaje...

Copiar

Guardar como marcador
Dejar de seguir el mensaje

Marcar como no leido
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m
Haga clic en el icono c" para responder el mensaje. Puede contestar a un mensaje para
mantener todas las respuestas relacionadas en el mismo hilo, esto permite a los usuarios
identificar facilmente las respuestas.

Se puede responder con mensaje de texto, audio, archivo, captura de pantalla o emoticono.

Ivan Avilés
Hola Egoitz, me puedes ayudar con una presentacion?

C @

r

a

Si, por supuesto. ;Sobre que hora? GO ¢ @

L

Una vez contestado puede comprimir el hilo de la respuesta.
Ivan Avilés g
Hola Egoitz, me puedes ayudar con una presentacion?
Caomprimir toda ~

Usted

[X=]

—_
[f=]

Si, por supuesto. ;Sobre que hora?

Ivan Avilés

ﬂ ;A las 10:00 te viene bien?

[X=]

—_
[¥=]

Usted g
o .

Si alas 10 perfecto
@ | Respuesta.. a0 e

.,

4
Puede reaccionar a un mensaje haciendo clic en el emoticono de “Afiadir una reaccion” "= .
¥

-+

+ ¢
Hola Egoitz, me puedes ayudar con una presentacion? @

¥

s O 2

Ivan fvilés

De esta manera puede responder de forma mas visual sin tener que escribir un mensaje
nuevo.

jury
[¥=]
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Al hacer clic en la seccién de “Mds” apareceran diferentes opciones de interacciéon con el
mesnaje.

Ar

Compartir mensaje...
Copiar
Editar

Eliminar

Guardar como marcador
Dejar de seguir &l mensaje

Marcar como no leido

Compartir mensaje: Puede compartir el mensaje con otro usuario, grupo o canal.
Copiar: Copiar el mensaje.

Editar: Puede editar el mensaje del chat (Solo si eres la persona que ha mandado el
mensaje)

Eliminar: Puede eliminar el mensaje del chat (Solo si eres la persona que ha mandado
el mensaje)

Guardar como marcador: Destacar el mensaje.

Dejar de sequir el mensaje: Puede dejar de seguir el mensaje para dejar de recibir
notificaciones de ese mensaje (hay que activar Notificarme sobre nuevas respuestas a
mansajes que estoy siguiendo en la parte de configuracién de chat)

Marcar como leido: Marcar el mensaje como no leido.

Configuracion de chat

Puede realizar diferentes tipos de configuracién en el cliente de ZOOM. Para ello dirijase a la
pantalla de configuracion y selecciones el apartado de Chat.

Q

General Ajustes del chat
i Maostrar el botdn Mensaje de audio
Video
|| Mostrar botdn Fragmento de cédigo
Audio Incluir vista previa del enlace
Compartir pantalla Cambiar mi estado a "Alejado” cuando lleve inactive | 15~ | minutas

m Tema de la barra lateral izquierda ) Oscuro Claro

Zoom Apps Usuarios bloqueados | Administrar usuarios blogueados... |

Fondo y filtros Mensajes no leidos
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Ajustes del chat
Mostrar el boton Mensaje de audio
(] Mostrar botén Fragmento de cédigo

Incluir vista previa del enlace

Cambiar mi estado a "Alejado” cuando lleve inactiva | 15~ | minutos

Tema de la barra lateral izquierda @ Oscuro Clara

Usuarios bloqueados | Administrar usuarios blogueados... |

e Mostrar el botdn de Mensaje de Audio: Activar/deshabilitar mensajes de Audio en los
mensajes.

e  Mostrar el botén de Fragmento de cédigo: Activar/deshabilitar fragmento de cddigo en
el mensaje.

e Incluir vista previa del enlace: Inserte una vista previa de enlace con el titulo de la
pagina, la imagen de vista previa y una descripcién siempre que el mensaje incluya un
enlace.

e Cambiar mie estado a “Alejado” cuando lleve inactivo “x” minutos.

e Tema de la barra lateral izquierda: Elegir el tema de la barra lateral

e Usuarios Bloqueados: Administrar usuarios bloqueados.

Mensajes no leidos

Mantener todos los mensajes sin leer en la parte superior del chat y las listas de
canales

|| Mostrar notificacion de mensajes no leidos [n] de los canales

|| Maover los mensajes con respuestas nuevas a la parte inferior del chat
Al ver mensajes no leidos en un canal:

O Empezar por el primero no leido

Empezar por el dltimo

e Mantener todos los mensajes no leidos en la parte superior del chat y las listas de
canales: mueva los chats con mensajes no leidos en la parte superior de la lista de
chats.
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e Mostrar notificaciones de mensajes no leidos (1) de los canales: Mostar el nimero de
mensajes no leidos en cada canal.
e Mover mensajes con nuevas respuestas a la parte inferior del chat
e Al ver mensajes no leidos en un canal
o Comenzar en el primer mensaje no leido
o Comenzar en el Ultimo mensaje

Motificaciones automaticas
© Todos los mensajes
Solo citas y mensajes privados

Mada

Con excepcion para | Canales... |

Recibir notificaciones para | Palabras clave |

|| Motificarme sobre nuevas respuestas a mensajes que estoy siguiendo

|—_ e

[ | Mo maolestar de: : 00 para 9:00
Reproducir un sonido cuando recibo un nuevo mensaje

Silenciar las notificaciones de chat mientras estoy en una reunion o atendiendo
una llamada interna

e Recibir notificaciones de
o Todos los mensajes
o Solo mensajes y menciones privadas: se muestran notificaciones para
mensajes privados directos y cada vez que alguien utilice @(su nombre) en
cualquier canal (chat de grupo).
o Nada
o Con excepciones para grupos: establezca excepciones si desea que canales
especificos tengan configuracion de notificaciones distinta a las establecidas
anteriormente.
Nota: si no ve estas opciones, pulse Activar notificaciones para abrir la
configuracién de notificaciones de iOS para Zoom.
e Con excepcion para Canales: Puede editar las notificaciones de los canales.

kscril'::ir para filtrar

Todos los Solo citas y mensajes
Grupos rmensajes privados Mada
Departamento Técnico o
Marketing (o]

Operaciones Colaboracién O
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e Recibir notificaciones de palabras clave: configure palabras clave para las que desea
recibir notificaciones.

e Notificarme sobre nuevas respuestas en los mensajes que estoy siguiendo

e No molestar: desactivar las notificaciones temporalmente para este dispositivo o
establezca un periodo de tiempo en el que no quiere recibir notificaciones.

e Silenciar las notificaciones de chat mientras estoy en una reunion o atendiendo una

llamada interna: desactivar las notificaciones cuando esté en una reunion.



